
 
 
 
 

 

Mahnungen via Email 

Sie müssen folgende Einstellung durchführen, um die Mahnung direkt via Email zu versenden: 

1. Mahnen => Mahnwesen => Optionen 

 
Mailvariante Sie müssen hier das Emailprogramm auswählen, mit welchem Sie 

die Mahnung mailen wollen (derzeit Microsoft Outlook + Tobit). 



 
 
 
 

 

 
Pfad Attachments Es wird pro Mahnung eine PDF-Datei erstellt und diese wird als 

Anhang in der Email angehängt. Hier müssen Sie den Pfad 
eingeben, wo diese Dateien (PDF) abgelegt werden sollen. 



 
 
 
 

 

 

2. Mahnen => Mahnwesen => Überschriften 

 
Betreff Hier geben Sie den Betreff ein, welcher bei der Mahnung 

gesendet werden soll 

Text Hier können Sie einen Text für die Email eingeben 



 
 
 
 

 

 

3. Stammdaten => Kontenstamm => Debitoren 

 
Mahnungsart Sie müssen hier E-Mail auswählen und die dazugehörige 

Emailadresse eingeben. 



 
 
 
 

 

4. Mahnen => Mahnwesen => Druck 

 

Nachdem Sie diese Einstellung vorgenommen haben, werden diejenigen Kunden direkt via Email 
versendet. 
 


