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Grundsatzliche Funktionen in allen Programmen:

=

» Neuanlage Datei => Neu (CTRL + N)
> Offnen Datei => Offnen & (CTRL+O)
> Suchen Datei => Suchen o4 (F3)
» Suchen Name Datei => Suchen Name A (F4)
» Ldschen Datei => Léschen ==
» Speichern Datei => Speichern (&l (F10)
» Voransicht Datei => Druckansicht (CTRL+A)
» Drucken Datei => Druck = (CTRL+ P)
» Starten Datei => Execute [ (F11)
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Stammdaten

Belegarten

Stammdaten => Firmenstamm => Belegarten

Hier sind folgende Belegarten zu definieren:
(es werden nur die notwendigen Einstellungen erlautert, alle anderen Einstellungen wie zB.

Bezeichnung etc. sind frei wahlbar!)

e Interner Beleg
Auf der Registerkarte ,Faktura“ mussen folgende Einstellungen gewahlt werden.

E. Belegarten =] B =]
Belegart B {«nlage 11.03.2016 SUP
Bezeichnung Interner Beleg Anderung 11.03.2016 SuP
Art der Buchung Sachbuchung w || Standard ] Kontenplan L]
Vorgabe Sall v| O Akdiv
Konto [l
Gegenkonto |
Allgemein | Einstellungen | Steuercodes | Stapel | DMS Eleleguorerfassungl Faktura |Kassa

Einstellungen

Kenner Interner Beleg v | |,& |
Typ Standard v Barverkauf []
Dokumentenart Rechnung v Barverkauf - nur Zahlung []
“arzeichen + W Buchungsdatum (]
e Bestellung

Auf der Registerkarte ,Allgemein“ muss als ,Art der Buchung — Kreditorenbuchung®
ausgewahlt werden.

r. Belegarten =] = =]
Belegart BE | {mlage 11.03.2016 SUP
Bezeichnung Bestellung Anderung 11.03.2016 SUP
Art der Buchung Kreditorenbuchung W |Standard W Kontenplan ]
Vorgabe Soll vl O Akdiv
Konto |
Gegenkonto |
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Zusatzlich mussen auf der Registerkarte ,Faktura® folgende Einstellungen gewahlt

werden.
Allgemein | Einstellungen | Steuercodes | Stapel | DM3 Eleleguorerfassungl Faktura |Kassa

Einstellungen
Kenner Bestellung vI | Aktiv I
Typ Standard W Barverkauf []
Dokumentenart Rechnung W Barverkauf - nur Zahlung []
“arzeichen + v Buchungsdatum ]
Anzahl Drucke 1 = interne Nr
Parameter Parameter 1 aktiv v
Buchen Beleg kopieren
Personenkonto Haben v Lieferadresse dbernehmen
Sachkonto Soll v Rechnungsadresse (bernehmen
Archivierung
Archivieren O
Pfad

d = eqg e e

160000 1618 152#.*##1 16 (01.01.2016 - 31.12.2016)

Die Belegnummer der jeweiligen Geschaftsjahre ist frei wahlbar und immer mit -1
anzugeben. (zB: wenn Sie mit Belegnummer 90001 beginnen mdchten, missen Sie
die Belegnummer 90000 eintragen)

Ext.BelegNr. sowie eine etwaige Archivnummer ist ebenfalls frei wéahlbar und mit -1
anzusetzen wobei hier das #-Zeichen als Platzhalter verwendet werden kann. Dieser
Platzhalter wird durch die Belegnummer ersetzt wobei von rechts nach links die
einzelnen Stellen herangezogen werden. (zB: 109### wird bei Belegnummer 900001
durch 109001 ersetzt)

e Eingangsrechnung

Einstellungen analog zur Bestellung, allerdings muss als Kenner ,Eingangsrechnung”
ausgewahlt werden.
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Preislisten

FA => Stammdaten => Definitionen => Preislisten

Es muss zumindest eine Preisklasse erfasst werden. Nr. + Bezeichnung ist frei wahlbar.

A

(N

.1

Preisklassen
Bezeichnung

Preisliste Standard|

o] & |3

Artikelgruppen

FA => Stammdaten => Artikelgruppen

Es muss zumindest eine Artikelgruppe erfasst werden. Gruppe + Bezeichnung ist frei

wéhlbar.

A

i

Artikelgruppen

Beschreibung

(=] & (5]

STD

Standard

Selektionsfelder

Stammdaten => Kontenstamm => Selektionsfelder

Hier kdnnen die Uberschriften fir die Steuerklassen definiert werden.
Diese Bezeichnungen werden auch bei div. Auswabhllisten (zB. im Artikelstamm) angezeigt.

| Beschriftung Selektionsfelder

Kontenart
Steuerklassen VK
Steuerklassen VK
Steuerklassen VK
Steuerklassen VK
Steuerklassen VK
Steuerklassen VK

Feld

LC=R == R = R

s
=

Bezeichnung

Pflicht

Steuerklassen EK
Steuerklassen EK
Steuerklassen EK
Steuerklassen EK
Steuerklassen EK
Steuerklassen EK
Steuerklassen EK
Steuerklassen EK
Steuerklassen EK
Steuerklassen EK

0%
10%
20%

(=R ==RAE R = RRN & | R SR A% RN S R

—
=

AMS VERW
AMS VERW

M=

(=] & (]

\Vorg. p. ~
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Steuerklassen

FA => Stammdaten => Definitionen => Steuerklassen

Hier missen Sie die notwendigen Steuerklassen definieren (zB. fur In- und Ausland)
Nr. + Bezeichnung sind frei wahlbar, der Steuercode kann ausgewahlt werden (diese
kommen aus Stammdaten => Firmenstamm => Steuerdefinitionen => Steuerkonten)

Das jeweilige Aufwandskonto kann entweder fix hinterlegt oder mittels *-Platzhalter
dynamisch generiert werden. (zB: **01 fur Inland 20%, im Artikelstamm wird bei einem
Artikel im Feld ,Aufwandskonto® 70** eingetragen => wird dieser Artikel nun mit 20%
eingekauft, wird dynamisch das Aufwandskonto 7001 zusammengestellt)

E. Einkauf £
0% 10% 20% 4
Bezeichnung Steuercode Steuercode Steuercode Steuercode Steuercode Steuercode
Eriiskonto Erloskonto Erléskonto Erléskonto Eriiskonto Erliskonto
1 Inland 200 | 210 | w 220 |w . v v
01 =01 =01
< >
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Formulare

FA => Stammdaten => Definitionen => Formulare

Hier missen Sie fir jede Belegart (zB. ER = Eingangsrechnung, BE = Bestellung) einen
entsprechenden Report flir den spateren Druck hinterlegen.

Die Nr. + Bezeichnung sind frei wéahlbar, die Belegart muss existieren und kann mittels F3
auch ausgewahlt werden.

Der Pfad + Dateiname kann entweder eingetippt oder mittels Datei => Offnen ausgewahlt
werden.
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Parameter

FA => Stammdaten => Definitionen => Parameter
Auf der Registerkarte ,Parameter” konnen Sie flr den Parameter 1 lhre gewlinschten

Auswahlmaoglichkeiten hinterlegen. Diese kdnnen spéter bei der Erfassung von Bestellungen
ausgewahlt werden.

E. Parameter ==

Parameter|| Pfade | Optionen | IncoTerms | Kroatien | Barverkauf - Import

e

| Parameter 1 w |

Index Bezeichnung

1 Teillieferung
2 nur komplette Lieferung

Auf der Registerkarte ,,Optionen® kdnnen Sie die gewlnschten Nachkomma bei der
Menge definieren. (zB. 1,00 STK oder 1,000 STK.)

e

E. Parameter o ® 3]

Parameter | Pfade | Optionen | IncoTerms | Kroatien | Barverkauf - Import

Bruttobetrag auf Ganze runden [ |
Differnzenkonto

Machkomma Menge 2

Machkomma Preis 2

Drucker

Brutto / Metto Metto
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Artikelstamm

Hier missen Sie die Artikel, welche spater bestellt bzw. eingekauft werden, anlegen.

Artikelnummer, Kurzbezeichnung sowie Bezeichnung sind frei wahlbar und das
Aktivkennzeichen ist zu setzen.

Das Aufwandskonto sowie eine Steuerklasse ist zwingend erforderlich, wobei hier neben
fixen Aufwandskonten auch die Methode mit *-Platzhaltern verwendet werden kann (siehe
Kapitel ,Steuerklassen®)

Ein Mengenvorschlag (inkl. Einheit) ist moglich.

Moéchten Sie einen Textartikel erstellen (zB. zum Erfassen von Texten zwischen einzelnen
Positionen) wahlen Sie als Art , Text".

Falls Sie Preisvorschlage der angelegten Artikel benétigen kénnen Sie diese unter der
Registerkarte ,Preise” eintragen. (zB. Preisliste des Lieferanten fur 1 Jahr gultig etc.)

E. Artikelstamm =N
Allgemein | Preise | Anlagen
Artikelnummer XYZ
Art Artikel w Aktiv
Kurzbezeichnung Arikel XYZ Kontenplan [
Bezeichnung Artikel XYZ
ArtikelMr. 2 Typ Meutral W
| Adikelgruppe STD Standard
Centdifferenz keine W
Mengen
| Mengeneinheit STK
Menge 0,00
Gewicht 00
Verkauf Einkauf
Erldskonto Aufwandskonto |
Steuerklasse W Steuerklasse EK 20% W
Zolltarifnummer
Rabattfahig
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Vertreter

FA => Stammdaten => Vertreter

Hier kdnnen Sie Vertreter fur die spatere Auswahl erfassen.
VertreterNr. + Zuname sind frei wahlbar.

Falls ein etwaiger Skontoabzug bericksichtigt werden soll, missen Sie den entsprechenden
Haken setzen. Wird ein Selektionsfeld eingegeben und ist dieses auf dem jeweiligen Konto
mit einem Wert beflillt, so wird dieses nicht bei der Provisionsberechnung herangezogen.

Das Feld ,Prozent* muss mit dem gewunschten Wert fur die Berechnung befullt werden.
Die Auswahl ,von 100“ (Brutto 100 > 10% = 10) oder ,,auf 100“ (Brutto 110 > 10% = 10) ist

fur die Berechnung

P

3 Vertreter = || B S
VetreterNr 1 Anlage  11.03.2016 |SUP
Anderung  11.03.2016 |SUP

Zuname Thomas Moll
Skonto beriick.
Selektionsfeld =

Berechnung Provision
Prozent 10,00
von 100 O}
auf 100 O

Seite 9 von 18
Schmidhuber EDV Software Gesellschaft m.b.H. | Schdpfleuthnergasse 22 | A-1210 Wien

Tel +43 1 2700531 office@schmidhuber.com Bank Austria

Fax +43 1 2700535 www.schmidhuber.com

KN 609482500

IBAN AT111200000609482500
BIC BKAUATWW

Handelsgericht Wien UID ATU15137509

BLZ 12000 FN 59 084 p DVR 0932400



Schmidhuber EDV
4 Software GmbH

...let’s make business together!

Skadenzen

FA => Stammdaten => Skadenzen
Hier missen Sie Skadenzen fir die spatere Auswahl erfassen.

Die Nummer ist frei wahlbar, die Beschreibung sollte den danach angegebenen
Zahlungskonditionen entsprechen. (Nettotage, Skontotage 1+2 inkl. Prozentangabe)

P

r Skadenzen o] B ]

Anlage 11102013 [SUP
Anderung 11.10.2013 [SUP

o mpt net py—

Mummer 1

Mettotage 7

Skontotage 1 0,00 %
Skontotage 2 0,00(%
extern

Versandarten

FA => Stammdaten => Versandarten
Hier missen Sie Versandarten fur die spatere Auswahl erfassen.

VArt und Bezeichnung ist fir die jeweilige Sprache frei wahlbar.

i o

. Versandarten | B [
Sprache VArt Bezeichnung

Deutsch ) 1| Post

Deutsch " 2/DHL
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Zahlungsarten

FA => Stammdaten => Zahlungsarten
Hier missen Sie Versandarten fur die spatere Auswahl erfassen.

ZArt und Bezeichnung ist fir die jeweilige Sprache frei wahlbar.

r. Zahlungsarten E=n Rl ==
Sprache Bezeichnung

& | | Deutsch . 1|Bar [ ]

s | | o m || |

& | |Deutsch W IVISA [ ]

Parameter Uberleitung

FA => Stammdaten => Parameter Uberleitung
Hier missen Sie als Uberleitungsart ,direkte Uberleitung” auswahlen.

Im Feld Buchungstext kénnen Sie wahlen, welche Daten als Buchungstext ibergeleitet
werden (zB. Text Auftrag, Kunde Zuname + Vorname, etc.)

A Uberleitung Parameter = B |
Art direkte Uberleitung w
Exportdatei

Exportdatei erweitern L]

Buchungstext Text Auftrag W
'
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Stammdaten => Kontenstamm => Kreditoren

Da die verschiedenen Bedingungen (Zahlungsart, Versandart, Skadenzen etc.) bei den
einzelnen Lieferanten meist Uber einen langeren Zeitraum unveréandert bleiben, ist es
empfehlenswert im Kreditorenstamm die zuvor erfassten Stammdaten als konstante Werte
zu hinterlegen. Somit werden beim Aufruf des Lieferanten alle Daten vorausgefuillt.

Tel +43 1 2700531
Fax +43 1 2700535

office@schmidhuber.com

www.schmidhuber.com

KN 609482500

Bank Austria

BLZ 12000

IBAN AT111200000609482500

BIC BKAUATWW

r. Kreditorenstamm = e <=
BOD-Soft/ SAP | Banken | Gebiete/Abteilungen | Kontakipersonen | Extras| Fakiura | Informationen | Meldungen 1]t
Kontonummer 30000 Mame Testlieferant
Kundennummer TEST Adresse AT 1210 Wien
Telefon
Einstellungen
Zahlungsart Bankomat Formular Formulare
Versandart Kundengruppe
VK Preisklasse Preisliste Standard IncoTerm o
Steuerklasse Inland E-Rechnung keine
Rechnungskonto
Skadenzen IEI,DEI%l 10,00%
Zeilenrabatt
Auftragsrabatt oo
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Einkauf

Erfassen Bestellung

FA => Einkauf => Erfassen Bestellung

Im Feld ,Interne-Nr“ kdnnen Sie entweder mittels Eingabe von ,0“ eine neue Bestellung
erfassen oder mittels Suchfunktionen (F3 oder F4) eine bestehende Bestellung aufrufen und

editieren.
. Erfassen Bestellung = = [
Faktura | Adressen | zuord. Teilrechnungen
Interne-HNr Auftragsdatum 11.03.2016 |+  Beleg BE W Belegdatum 00.00.0000 |« Aktiv [+]
Archivir extBelNr
Lieferant 30000 Testlieferant, AT-1210 Musterstralie
Lieferant RE 30000 Testlieferant, AT-1210 Musterstraie
Termin 11.03.2016 |«
Kostentrager - -
Kostenstelle Mitarbeiter ) Brutto/MNetto Netto v
Zuordnung Formular Formulare ) Zahlungsart Bankomat "]
BestellNr Skadenzen | 1:7-0/0,00% ) Versandart
Bestelldatum 00.00.0000 |« Vertreter W Anzahlung 00
Steuer Inland ) Zeilenrabatt 00 Fw-Code EUR v | Datum| 11.03.2016 |+
Preise Preisliste Standard ) Auftragsrabatt .00 Kurs 1,000000 / 1
Text Bestellung|
Parameter 1 v
E. Positionen Detail o || 3| e
Artikel Menge | Einh | Einzel Preis |Rabatt| Gesamt
XYL Artikel XYZ 1,00 5TK 500,00 00 500,00
X2 Artikel XYZ 2,008TK 100,00 00 200,00
|Gesamt 700,00 Rabatt 0,00 Netto 700,00 Steuer 140,00 Rechnung 840,00

Der Bildschirm ist in 2 Bereiche aufgeteilt:

Kopfbereich:

Hier werden alle relevanten Daten der Bestellung (Belegdatum, Lieferant, Skadenzen etc.)

eingetragen bzw. aus den Stammdaten ausgewabhilt.

Positionsbereich:

In der unteren Bildschirmhalfte werden die einzelnen Positionen erfasst. Das Feld ,Artikel”
koénnen Sie entweder direkt beflillen oder mittels F3 oder F4 den Artikel aus lhren

Stammdaten auswéhlen.
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Nachtraglich konnen Sie mittels Doppelklick auf die Positionszeile eine Detailansicht
anzeigen und bei Bedarf alle relevanten Daten &ndern.

Zuschlag: Die Eingabe eines Zuschlages ist ebenfalls in dieser Detailansicht méglich.

E. Bearbeitung Positionen e @ [
Artikel XnZ & 1r2
Text Artikel X2
Termin 11.03.2018 v
Menge 1,00 | 5TK
Gewicht 00
Listenpreis 0,00
Preis 500,00
Zwischensumme 500,00
Zeilenrabatt (%) 00 00 00
Zeilenrabatt 0,00
Gesamtbetrag 500,00
Kopfrabatt (%) 0,00 0,00 0,00
Kopfrabatt 0,00
Zuschlag 1u[uu§|
Nettobetrag 500,00 | 220 (20,00 %)

Buchhaltung Einstellungen

Konto 7001 [] | werbeabgabe Zwischensumme Il
Kostenstelle neue Seite |:|
Kostentriger - -

Wenn etwaige Anderungen einer Bestellung notwendig werden sollten (zB. der Lieferant
kann nur noch 1 STK von ursprunglich 2 bestellten STK liefern) mussen Sie diese
anfallenden Korrekturen wie folgt durchfiihren:

Rechtsklick auf die jeweilige Positionszeile => Korrektur

Die zu korrigierende Positionszeile wird automatisch kopiert.
Tragen Sie nun die gewlinschte Anderung in der Korrekturzeile ein.

Die Menge muss immer mit Minus eingegeben werden, wobei der Betrag immer mit
Plus eingegeben werden muss. (zB. -1 STK & 100,-)

| Positionen Detail = || = E=

Artikel Menge | Einh | Einzel Preis |Rabatt] Gesamt
WYL Arikel XYZ 1,00/5TK 500,00 00 500,00
WYL Arikel XYZ 2,005TK 100,00 00 200,00
Arikel XYZ -1,00/5TK 100,00 00
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Erfassen Eingangsrechnung

FA => Einkauf => Erfassen Eingangsrechnung

Die Eingabemaske ist identisch aufgebaut, wobei hier nattrlich im Kopfbereich die Daten der
erhaltenen Eingangsrechnung eingegeben werden missen (Lieferant, Skadenzen etc.).

Im Positionsbereich werden die gelieferten Waren allerdings nicht eingegeben, sondern
direkt von der urspringlich erfassten Bestellung herangezogen:

Rechtsklick auf den unteren Positionsbereich => Bestellung holen

Das Programm setzt automatisch den Filter auf den eingegeben Lieferanten. Die Filter
konnen allerdings auch tbersteuert werden.

Markieren Sie nun die gelieferten Positionen mittels Klick auf die jeweilige Checkbox und
klicken Sie auf ,Ubernehmen®

. offene Bestellungen =] 2 ==
Belegnummer Lieferant 30000 Filter
Belegnummer|Artikel Bezeichnung Menge{Einh B
160001 XYZ Artikel XYZ 1,00 STK 500,00 1,00 500,00
] XZ Artikel XYZ 200 STK 200,00 2,00 200,00
Ubernehmen Abbrechen

Jetzt werden die Ubernommen Artikel im Positionsbereich angezeigt. Sie kdnnen
entsprechende Anpassungen (Menge/Preis) selbstverstandlich noch nachtréglich
vornehmen.

E, Positionen Detail o =] =

Menge | Einh | Einzel Preis |Rabatt Gesamt
XY Z| Artikel XYZ 1,00 5TK 500,00 00 500,00

Seite 15 von 18
Schmidhuber EDV Software Gesellschaft m.b.H. | Schopfleuthnergasse 22 | A-1210 Wien

Tel +43 1 2700531 office@schmidhuber.com Bank Austria IBAN AT111200000609482500 Handelsgericht Wien UID ATU15137509
Fax +43 1 2700535 www.schmidhuber.com KN 609482500 | BLZ 12000 BIC BKAUATWW FN 59 084 p DVR 0932400



4

Schmidhuber EDV
Software GmbH

...let’'s make business together!

Protokoll

FA => Einkauf => Protokoll Bestellungen

Hier haben Sie die Moglichkeit, ein Protokoll tiber die offenen oder auch tber alle im System
vorhandenen Bestellungen zu drucken.

P

I | |
. Protokoll - Bestellungen =h >
Bestellungen offene W
Listenart Bestellung / Artikel W
Einschrankungen
Bestellnummer =
Bestelldatum 00.00.0000 W = 00.00.0000 W
Lieferant —
Liefardatum 00.00.0000 W - 00.00.0000 W
Kostentrager -
Kostenstelle —
Artikel —
E. offene Bestellungen
11116 tester offene Bestellungen e RT3, 03205
offene offener
Artikel Bezeichnung Menge Einh Preis Gesamtpreis Zuschlag Nettopreis Menge Einh Nettopreis
BestellNr 160001 Lieferant 30000 Testlieferant Lieferdatum 11.03.2016
Bestelldatum  11.03.2016 AT-1210 Wign Kostentriger
XYZ Artikel XYZ 1,00 5TK 500,00 500,00 0,00 500,00
XYZ Artikel XYZ 2,00 5TK 100,00 200,00 0,00 200,00 2,00 5TK 200,00
Summe 700,00 Offen 200,00
Gesamtsumme 700,00 Summe Offen 200,00

Die Daten auf der rechten Seite des Trennstriches zeigen die noch offenen Mengen/Betrage
Ihrer getatigten Bestellungen.
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Bestellungen — Stammdaten

FA => Einkauf => Bestellungen — Stammdaten

Hier definieren Sie die Stammdaten fir eine spatere Uberleitung lhrer
Bestellungen/Eingangsrechnungen in einen Planungsmandanten.

Der Zielklient selbst, die gewlnschte Belegart sowie das angegebene Verrechnungskonto
mussen vorhanden sein!

. Uberleitung - Bestellungen E =] @
Bestellungen - Plan
Klient a02 w | Testklient Fakiura
AT-1110 Wien
Belegart INT w | Interner Fakturierb.
Verrechnungskonto 9999 || Differenzen

Bestellungen - Uberleitung

FA => Einkauf => Bestellungen — Uberleitung

Hier starten Sie die Uberleitung Ihrer Bestellungen/Eingangsrechnungen mittels zuvor
definierter Einstellungen (Klient, Belegart, Verrechnungskonto)

Schranken Sie dazu den gewlinschten Zeitraum von/bis ein und wahlen Sie einen Namen far
den Uberleitungsstapel (wird auf dem Protokoll angedruckt).

Nach Auswahl der Protokollart bzw. des Verarbeitungsmodus starten Sie die Uberleitung.

P "

. Uberleitung - Bestellungen / ER | B (.|
Datum bis 01.01.2016 W — 3122016 W
Belegtyp Bestellungen
Mame des Stapels Bestellungen / ER

Protokoll Buchen

Gesamt O Protokoll O

Fehler 0] ' O]

Es werden alle noch nicht Ubergeleiteten Bestellungen sowie alle noch nicht
Ubergeleiteten und zugeordneten Eingangsrechnungen im angegebenen Zeitraum
Ubergeleitet!
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Schmidhuber EDV
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...let’s make business together!

Faktura Uberleitung

FA => Faktura Uberleitung

Mit dieser Uberleitung kénnen Sie die erfassten Eingangsrechnungen in die Buchhaltung

Uberleiten.

Geben Sie dazu den gewlinschten Zeitraum sowie einen Namen fur den Uberleitungsstapel
(wird auf dem Protokoll angedruckt) ein und starten Sie lhre Auswahl.

Im unteren Bereich werden nun alle Eingangsrechnungen angezeigt, die lhren Kriterien

entsprechen.

Es werden allerdings nur die Eingangsrechnungen bertcksichtigt, welche auch
bereits in den Planungsmandanten (siehe Punkt Bestellungen — Uberleitung)

ubernommen wurden!

Nach Auswahl der Protokollart bzw. des Verarbeitungsmodus starten Sie die Uberleitung.

r. Uberleitung in Eurofib

Belegtyp Eingangsrechnungen

Belegart W —

Datum bis 01.01.2016 | = IMA22016 | w

Mame des Stapels

Tagesabschluss

AuftragsNr

KontoNr

Zuname

Belegdatum

BelegNr

(=] & [

Execute [F11]

Rechungsbetrag Pos

Protokoll
Gesamt

Fehler

Buchen

Protokoll
Buchen

Start Uberleitung

Schmidhuber EDV Software Gesellschaft m.b.H.
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